
SUBSECCIÓN 

1 100
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
1 ACCIONES CONSTITUCIONALES 1 ACCIONES DE TUTELA 

2 100
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
2 ACTAS 1

ACTA DE COMITÉ INSTITUCIONAL  DE GESTION Y 

DESEMPEÑO

3 100
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
2 ACTAS 2

ACTAS DE COMITÉ DE CONCILIACION Y DEFENSA 

JURÍDICA 

4 100
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
2 ACTAS 3

ACTAS DE COMITÉ DE COORDINACION DE 

SISTEMA DE CONTROL INTERNO

5 100
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
2 ACTAS 4

ACTAS DE COMITÉ PARITARIO DE SEGURIDAD Y 

SALUD EN EL TRABAJO-COPASST

6 100
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
3 ACTOS ADMINISTRATIVOS 5 ACUERDOS 

7 100
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
3 ACTOS ADMINISTRATIVOS 6 RESOLUCIONES

8 100
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
4 CIRCULARES 7 CIRCULARES DISPOSITIVAS

9 100
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
4 CIRCULARES 8 CIRCULARES INFORMATIVAS

10 100
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
5

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES OFICIALES
9

CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES OFICIALES 

ENVIADAS

11 100
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
5

CONSECUTIVOS DE 

COMUNICACIONES OFICIALES
10

CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES 

RECIBIDAS 

12 100
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
6 DERECHOS DE PETICIÓN

13 100
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
7 INFORMES DE GESTIÓN 

14 100
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
7 INFORMES 11 INFORME DE GESTIÓN DE INDICADORES 

CUADRO DE CLASIFICACION DOCUMENTAL E.S.E. HOSPITAL SAN JOSÉ BELÉN DE UMBRÍA 

N°
CODIGO  

SECCIÓN 

CODIGO DE 

SERIE
SUBSERIE DOCUMENTAL FONDO 

CODIGO 

SUBSERIE 
SECCIÓN SERIE  DOCUMENTAL (DS)

CODIGO 

SUBSECCIÓN  

HOSPITAL 

SAN JOSÉ  

BELÉN DE 

UMBRIA     



15 100
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
7 INFORMES 12

INFORMES DE AUDITORÍA DEL SISTEMA DE 

GESTION DE LA CALIDAD 

16 100
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
7 INFERMES 13 INFORMES DE RENDICION DE CUENTA FISCAL

17 100
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
7 INFORMES 14

INFORMES DE SIGUIMIENTO DE PLAN BIENAL DE 

INVERSIONES PÚBLICA EN SALUD 

18 100
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
8 MANUALES 15 MANUALES DE  PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

19 100
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
9 PLANES 16

PLANES  DE TRABAJO ANUAL DEL SISTEMA  DE 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO   – SG-SST

20 100
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
9 PLANES 17

PLANES ANTICORRUPCION  Y ATENCION  AL  

CIUDADANO

21 100
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
9 PLANES 18 PLANES ANUALES DE ADQUISICIONES 

22 100
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
9 PLANES 19

PLANES BIENALES DE INVERSIONES PÚBLICAS EN 

SALUD 

23 100
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
9 PLANES 20 PLANES DE ACCIÓN INSTITUCIONAL 

24 100
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
9 PLANES 21 PLANES DE GESTIÓN DEL RIESGO

25 100
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
9 PLANES 22

PLANES DE PREVENCIÓN, PREPARACION Y 

RESPUESTA ANTE EMERGENCIAS

26 100
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
10 PROCESOS JURÍDICOS 23 PROCESOS DICIPLINARIOS 

27 100
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
11 PROGRAMAS  24

PROGRAMAS  DE  AUDITORÍAS PARA EL 

MEJORAMIENTO DE LA CALIDAD  DE LA ATENCION 

EN LA SALUD 

28 100
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
12 PROYECTO DE ACUERDO

29
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
101 CONTROL INTERNO 13 ACTAS 25

ACTA DE COMITÉ DE COORDINACION DEL SISTEMA 

DE CONTROL INTERNO

30
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
101 CONTROL INTERNO 13 ACTAS 26 ACTA DE COMITÉ DE ETICA HOSPITALARIA

31
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
101 CONTROL INTERNO 14 INFORMES 27 INFORMES A ENTES DE CONTROL 

32
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
101 CONTROL INTERNO 14 INFORMES DE GESTIÓN 

33
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
101 CONTROL INTERNO 14 INFORMES 28

INFORMES DE AUDITORIA DEL SISTEMA DE 

GESTIÓN DE CALIDAD

34
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
101 CONTROL INTERNO 14 INFORMES 29 INFORMES DE RENDICION DE CUENTA FISCAL

35
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
101 CONTROL INTERNO 14 INFORMES 30

INFORMES EJECUTIVOS ANUALES DE EVALUACIÓN 

AL SISTEMA DE CONTROL INTERNO

HOSPITAL 

SAN JOSÉ  

BELÉN DE 

UMBRIA



36
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
101 CONTROL INTERNO 14 INFORMES 31

INFORMES PORMENORIZADO DEL ESTADO DE 

CONTROL INTERNO

37
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
101 CONTROL INTERNO 15 MANUALES 32 MANUALES ADMINISTRACIÓN DEL RIESGO

38
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
101 CONTROL INTERNO 15 MANUALES 33

MANUAL DE PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS Y 

SUGERENCIAS

39
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
101 CONTROL INTERNO 16 PLANES 34

PLANES ANTICORRUPCION Y ATENCION AL 

CIUDADANO

40
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
101 CONTROL INTERNO 16 PLANES 35 PLANES DE AUDITORIAS 

41
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
101 CONTROL INTERNO 16 PLANES 36 PLANES DE MEJORAMIENTO INSTITUCIONAL 

42
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
101 CONTROL INTERNO 17 PROGRAMAS 37 PROGRAMAS ANUALES DE AUDITORIAS 

43
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
101 CONTROL INTERNO 18

REPORTE DE AVANCE A LA 

GESTIÓN - FURAG

44
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
102 JURIDICA 19 ACCIONES CONSTITUCIONALES 38 ACCIONES DE CUMPLIMIENTO

45
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
102 JURIDICA 19 ACCIONES CONSTITUCIONALES 39 ACCIONES DE GRUPO

46
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
102 JURIDICA 19 ACCIONES CONSTITUCIONALES 40 ACCIONES DE TUTELA 

47
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
102 JURIDICA 19 ACCIONES CONSTITUCIONALES 41 ACCIONES POPULARES 

48
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
102 JURIDICA 20 CONCEPTOS 42 CONCEPTOS JURÍDICOS

49
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
102 JURIDICA 21 DERECHOS DE PETICIÓN

50
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
102 JURIDICA 22 PROCESOS JURÍDICOS 43 PROCESOS CONTENCIOSOS ADMINISTRATIVOS

51
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
102 JURIDICA 22 PROCESOS JURIDÍCOS 44 PROCESOS DISCIPLINARIOS

52
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120 SUBDIRECCION 

CIENTIFICA
23 ACTAS 45

ACTA DE COMITÉ INSTITUCIONAL DE FARMACIA Y 

TERAPÉUTICA 

53
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120

SUBDIRECCION 

CIENTIFICA 23 ACTAS 46 ACTA DE COMITÉ DE HISTORIAS CLINICAS

54
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120

SUBDIRECCION 

CIENTIFICA 23 ACTAS 47 ACTA DE COMITÉ DE HUMANIZACIÓN 

55
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120

SUBDIRECCION 

CIENTIFICA
23 ACTAS 48

ACTA DE COMITÉ INSTITUCIONAL DE PREVENCIÓN 

VIGILANCIA Y CONTROL DE IAAS Y RAM 

56
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120

SUBDIRECCION 

CIENTIFICA
23 ACTAS 49 ACTA DE COMITÉ DE SEGURIDAD DEL PACIENTE

57
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120

SUBDIRECCION 

CIENTIFICA
24 CIRCULARES 50 CIRCULARES DISPOSITIVAS

HOSPITAL 

SAN JOSÉ  

BELÉN DE 

UMBRIA



58
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120

SUBDIRECCION 

CIENTIFICA
24 CIRCULARES 51 CIRCULARES INFORMATIVAS

59
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120

SUBDIRECCION 

CIENTIFICA
25 INFORMES 52 INFORME DE GESTIÓN DE INDICADORES 

60
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120

SUBDIRECCION 

CIENTIFICA
25 INFORMES 53 INFORMES A ENTES DE CONTROL 

61
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120

SUBDIRECCION 

CIENTIFICA
25 INFORMES 54

INFORMES DE AUDITORIA DEL SISTEMA DE 

GESTIÓN DE CALIDAD

62
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120

SUBDIRECCION 

CIENTIFICA
25 INFORMES DE GESTIÓN 

63
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120

SUBDIRECCION 

CIENTIFICA
26 MANUALES 55 MANUALES DEL SISTEMA  GESTIÓN DE CALIDAD

64
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120 SUBDIRECCION 

CIENTIFICA
27 PLANES 56 PLANES DE COMUNICACIONES

65
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120

SUBDIRECCION 

CIENTIFICA
28

SOLICITUDES DE ELABORACIÓN, 

MODIFICACIÓN O ELIMINACIÓN DE 

LA  DOCUMENTACIÓN DEL 

SISTEMA DE GESTIÓN DE CALIDAD

66
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120 CONSULTA MEDICA 

GENERAL
29 ACTAS 57 ACTA DE COMITÉ DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA

67
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120 CONSULTA MEDICA 

GENERAL
30 INFORMES 58 INFORMES A ENTES DE CONTROL 

68
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120 CONSULTA MEDICA 

GENERAL

30 INFORMES DE GESTIÓN 

69
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120 CONSULTA MEDICA 

GENERAL

31
INSTRUMENTOS DE REGISTROS Y 

CONTROL 

70
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120

PROMOCIÓN Y 

PREVENCIÓN 
32 INFORMES 59 INFORMES A ENTES DE CONTROL 

71
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120

PROMOCIÓN Y 

PREVENCIÓN 
32 INFORMES DE GESTIÓN 

72
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120

PROMOCIÓN Y 

PREVENCIÓN 
33

INSTRUMENTOS DE REGISTROS Y 

CONTROL 

73
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120 ATENCIÓN PRIMARIA 

EN SALUD 
34 INFORMES 60 INFORMES A ENTES DE CONTROL 

HOSPITAL 

SAN JOSÉ  

BELÉN DE 

UMBRIA



74
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120 ATENCIÓN PRIMARIA 

EN SALUD 
34 INFORMES DE GESTIÓN 

75
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120 ATENCIÓN PRIMARIA 

EN SALUD 

35
INSTRUMENTOS DE REGISTROS Y 

CONTROL 

76
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120 SALUD ORAL 36 INFORMES 61 INFORMES A ENTES DE CONTROL 

77
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120 SALUD ORAL 36 INFORMES DE GESTIÓN 

78
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120 SALUD ORAL 37

INSTRUMENTOS DE REGISTROS Y 

CONTROL 

79
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120

ATENCIÓN DE 

URGENCIAS 
38 INFORMES 62 INFORMES A ENTES DE CONTROL 

80
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120

ATENCIÓN DE 

URGENCIAS 
38 INFORMES DE GESTIÓN 

81
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120

ATENCIÓN DE 

URGENCIAS 39
INSTRUMENTOS DE REGISTROS Y 

CONTROL 

82
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120 TRASLADO 

ASISTENCIAL BASICO 
40 INFORMES 63 INFORMES A ENTES DE CONTROL 

83
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120 TRASLADO 

ASISTENCIAL BASICO 

40 INFORME DE GESTIÓN 

84
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120 TRASLADO 

ASISTENCIAL BASICO 
41

INSTRUMENTOS DE REGISTROS Y 

CONTROL 

85
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120

LABORATORIO 

CLINICO
42 INFORMES 64 INFORMES A ENTES DE CONTROL 

86
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120

LABORATORIO 

CLINICO
42 INFORME DE GESTIÓN 

87
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120

LABORATORIO 

CLINICO
43

INSTRUMENTOS DE REGISTROS Y 

CONTROL 

88
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120 RAYOS X 44 INFORMES 65 INFORMES A ENTES DE CONTROL 

89
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120 RAYOS X 44 INFORME DE GESTIÓN 

90
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120 RAYOS X 45

INSTRUMENTOS DE REGISTROS Y 

CONTROL 

91
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120 PSICOLOGIA 46 ACTAS 66

ACTAS DE COMITÉ DE SALUD MENTAL 

INSTITUCIONAL

HOSPITAL 

SAN JOSÉ  

BELÉN DE 

UMBRIA



92
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120 PSICOLOGIA 47 INFORMES 67 INFORMES A ENTES DE CONTROL 

93
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120 PSICOLOGIA 47 INFORME DE GESTIÓN 

94
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120 PSICOLOGIA 48

INSTRUMENTOS DE REGISTROS Y 

CONTROL 

95
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120 TERAPIA FISICA 49 INFORMES 68 INFORMES A ENTES DE CONTROL 

96
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120 TERAPIA FISICA 49 INFORMES DE GESTIÓN 

97
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120 TERAPIA FISICA 50

INSTRUMENTOS DE REGISTROS Y 

CONTROL 

98
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120

SERVICIO 

FARMACÉUTICO 51 INFORMES 69 INFORMES A ENTES DE CONTROL 

99
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120

SERVICIO 

FARMACÉUTICO 51 INFORMES DE GESTIÓN 

100
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120

SERVICIO 

FARMACÉUTICO 
52

INSTRUMENTOS DE REGISTROS Y 

CONTROL 

101
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120

 HOSPITALIZACIÓN Y 

ATENCIÓN DEL 

PARTO
53 INFORMES 70 INFORMES A ENTES DE CONTROL 

102
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120

 HOSPITALIZACIÓN Y 

ATENCIÓN DEL 

PARTO
53 INFORMES DE GESTIÓN 

103
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120

 HOSPITALIZACIÓN Y 

ATENCIÓN DEL 

PARTO

54
INSTRUMENTOS DE REGISTROS Y 

CONTROL 

104
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120

CENTRAL DE 

ESTERILIZACIÓN
55 INFORMES 71 INFORMES A ENTES DE CONTROL 

105
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120

CENTRAL DE 

ESTERILIZACIÓN
55 INFORMES DE GESTIÓN 

106
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
120

CENTRAL DE 

ESTERILIZACIÓN
56

INSTRUMENTOS DE REGISTROS Y 

CONTROL 

107
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA 
57 ACTAS 72 ACTA DE COMITÉ DE CONTRATACION Y COMPRAS

108
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA 
57 ACTA 73

ACTA DE COMITÉ INSTITUCIONAL  DE GESTION Y 

DESEMPEÑO

109
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA 
58 CONVENIOS 74

CONVENIOS CON  PERSONA  JURÍDICA  SIN ÁNIMO 

DE LUCRO 

110
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA 
59 INFORMES 75 INFORME DE GESTIÓN DE INDICADORES 

HOSPITAL 

SAN JOSÉ  

BELÉN DE 

UMBRIA



111
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA 
59 INFORMES 76 INFORMES A ENTES DE CONTROL 

112
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA 
59 INFORMES 77 INFORMES DE EJECUCION  PRESUPUESTAL

113
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA 
59 INFORMES DE GESTIÓN 

114
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA 
60 PLANES 78 PLANES  INSTITUCIONALES DE CAPACITACIÓN

115
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA 
61 PROGRAMAS 79

PROGRAMAS ANUALES MENSUALIZADOS DE CAJA -

PAC

116
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

SUBDIRECCIÓN 

ADMINISTRATIVA 
61 PROGRAMAS 80 PROGRAMAS DE BIENESTAR SOCIAL

117
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DEL 

RECURSO HUMANO 
62 ACTAS  81 ACTAS DE COMISIÓN DE PERSONAL 

118
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DEL 

RECURSO HUMANO 
62 ACTAS 82 ACTAS DE COMITÉ DE CONVIVENCIA LABORAL

119
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DEL 

RECURSO HUMANO 
62 ACTAS 83

ACTAS DE COMITÉ PARITARIO DE SEGURIDAD Y 

SALUD EN EL TRABAJO-COPASST

120
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA

GESTIÓN DEL 

RECURSO HUMANO 
62 ACTAS 84 ACTAS DE NEGOCIACIÓN SINDICAL 

121
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DEL 

RECURSO HUMANO 
63 HISTORIAS LABORALES

122
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DEL 

RECURSO HUMANO 
64 INFORMES 85 INFORMES A ENTES DE CONTROL 

123
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DEL 

RECURSO HUMANO 
64 INFORMES DE GESTIÓN 

124
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DEL 

RECURSO HUMANO 
64 INFORMES 86

INFORMES INSTITUCIONALES DE EVALUACIÓN DEL 

DESEMPEÑO

125
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DEL 

RECURSO HUMANO 
64 INFORMES 87

INFORMES TRIMESTRALES DE COMITÉ DE 

CONVIVENCIA LABORAL

126
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DEL 

RECURSO HUMANO 
65

INSTRUMENTOS DE REGISTROS Y 

CONTROL 

127
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DEL 

RECURSO HUMANO 
66 MANUALES 88

MANUALES ESPECÍFICOS DE 

FUNCIONES,REQUISITOS Y COMPETENCIAS 

LABORALES

HOSPITAL 

SAN JOSÉ  

BELÉN DE 

UMBRIA



128
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DEL 

RECURSO HUMANO 
67 NÓMINA 

129
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DEL 

RECURSO HUMANO 
68 PLANES 89 PLANES ANUALES DE EMPLEOS VACANTES 

130
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DEL 

RECURSO HUMANO 
68 PLANES 90

PLANES DE PREVENCIÓN,    PREPARACIÓN Y 

RESPUESTAS ANTE EMERGENCIAS

131
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DEL 

RECURSO HUMANO 
68 PLANES 91

PLANES DE TRABAJO ANUAL DEL SISTEMA DE 

SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO – SG-SST

132
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DEL 

RECURSO HUMANO 
68 PLANES 92 PLANES  INSTITUCIONALES DE CAPACITACIÓN

133
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DEL 

RECURSO HUMANO 
69 PROGRAMAS 93 PROGRAMAS DE BIENESTAR SOCIAL

134
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DEL 

RECURSO HUMANO 
70

REGLAMENTOS INTERNOS DE 

TRABAJO

135
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130 CONTADOR 71

BOLETINES DE DEUDORES 

MOROSOS DEL ESTADO

136
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130 CONTADOR 72 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 94

DECLARACIONES DE RENTA Y 

COMPLEMENTARIOS 

137
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130 CONTADOR 73 ESTADOS FINANCIEROS 95 ESTADOS FINANCIEROS DE PROPÓSITO ESPECIAL

138
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130 CONTADOR 73 ESTADOS FINANCIEROS 96 ESTADOS FINANCIEROS DE PROPOSITÓ GENERAL 

139
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130 CONTADOR 74 LIBROS CONTABLES PRINCIPALES 97 LIBRO DIARIO 

140
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130 CONTADOR 74 LIBROS CONTABLES PRINCIPALES 98 LIBRO MAYOR 

141
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130 CONTADOR 75 INFORMES 99 INFORMES SOBRE EL ESTADO DE LAS FINANZAS

142
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130 TESORERÍA 76

BOLETÍNES DIARIOS DE 

TESORERIA

143
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130 TESORERÍA 77 COMPROBANTES CONTABLES 100 COMPROBANTES CONTABLES DE EGRESO

HOSPITAL 

SAN JOSÉ  

BELÉN DE 

UMBRIA



144
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130 TESORERÍA 77 COMPROBANTES CONTABLES 101 COMPROBANTES CONTABLES DE INGRESO 

145
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130 TESORERÍA 78 INFORMES 102 INFORMES A ENTES DE CONTROL 

146
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130 TESORERÍA 78 INFORMES DE GESTIÓN 

147
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130 TESORERÍA 79

INSTRUMENTOS DE REGISTROS Y 

CONTROL 

148
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130 TESORERÍA 80

LIBROS DE CONTABILIDAD 

PRESUPUESTAL
104 LIBROS DE CUENTAS POR PAGAR

149
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130 TESORERÍA 80

LIBROS DE CONTABILIDAD 

PRESUPUESTAL
105 LIBROS LEGALIZACIÓN DEL GASTO

150
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130 TESORERÍA 81

REGISTROS DE OPERACIONES DE 

CAJA MENOR

151
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

PRESUPUESTO Y 

CONTABILIDAD
82

CERTIFICADOS DE 

DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

152
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

PRESUPUESTO Y 

CONTABILIDAD
83

ANTEPROYECTOS DE 

PRESUPUESTO

153
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

PRESUPUESTO Y 

CONTABILIDAD
84 INFORMES 106 INFORMES A ENTES DE CONTROL 

154
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

PRESUPUESTO Y 

CONTABILIDAD
84 INFORMES DE GESTIÓN 

155
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

PRESUPUESTO Y 

CONTABILIDAD
84 INFORMES 108 INFORMES DE EJECUCIÓN PRESUPUESTALES

156
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

PRESUPUESTO Y 

CONTABILIDAD
85 LIBROS CONTABLES AUXILIARES

157
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

PRESUPUESTO Y 

CONTABILIDAD
86

LIBROS DE CONTABILIDAD 

PRESUPUESTAL
109 LIBRO DE INGRESOS

158
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

PRESUPUESTO Y 

CONTABILIDAD
86

LIBROS DE CONTABILIDAD 

PRESUPUESTAL
110 LIBRO DE CUENTAS POR PAGAR 

159
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

PRESUPUESTO Y 

CONTABILIDAD
86

LIBROS DE CONTABILIDAD 

PRESUPUESTAL
111 LIBROS DE GASTOS 

160
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

PRESUPUESTO Y 

CONTABILIDAD
86

LIBROS DE CONTABILIDAD 

PRESUPUESTAL
112 LIBROS DE VIGENCIAS FUTURAS 

161
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

PRESUPUESTO Y 

CONTABILIDAD
87 CONCILIACIONES BANCARIAS

162
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

PRESUPUESTO Y 

CONTABILIDAD
88 COMPROBANTES CONTABLES 113 COMPROBANTES CONTABLES DE EGRESO 
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163
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

PRESUPUESTO Y 

CONTABILIDAD
88 COMPROBANTES CONTABLES 114 COMPROBANTES CONTABLES DE INGRESO 

164
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

PRESUPUESTO Y 

CONTABILIDAD
89 DECLARACIONES TRIBUTARIAS 115 DECLARACIONES DE RETENCION EN LA FUENTE

165
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

PRESUPUESTO Y 

CONTABILIDAD
91 NÓMINA 

166
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

FACTURACIÓN 

GLOSAS Y CARTERA
92 ACTAS 116 ACTA DE COMITÉ DE GLOSAS

167
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

FACTURACIÓN 

GLOSAS Y CARTERA
93 CONTRATO 117 CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

168
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

FACTURACIÓN 

GLOSAS Y CARTERA
94 INFORMES DE GESTIÓN 

169
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

FACTURACIÓN 

GLOSAS Y CARTERA
94 INFORMES 118 INFORME DE GESTIÓN DE INDICADORES 

170
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

FACTURACIÓN 

GLOSAS Y CARTERA
95

INSTRUMENTOS DE REGISTROS Y 

CONTROL 

171
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

FACTURACIÓN 

GLOSAS Y CARTERA
96 PROCESOS DE COBRO COACTIVO 

172
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

CONTRATACIÓN Y 

COMPRAS 
97 COMPROBANTES DE ALMACÉN 119

COMPROBANTES DE BAJA DE BIENES DE  

ALMACÉN

173
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

CONTRATACIÓN Y 

COMPRAS 
97 COMPROBANTES DE ALMACÉN 120

COMPROBANTES DE EGRESO DE BIENES DE 

ALMACÉN

174
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

CONTRATACIÓN Y 

COMPRAS 
97 COMPROBANTES DE ALMACÉN 121

COMPROBANTES DE INGRESO DE BIENES DE 

ALMACÉN 

175
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

CONTRATACIÓN Y 

COMPRAS 
98 CONTRATOS 122 CONTRATOS DE ARRENAMIENTO

176
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

CONTRATACIÓN Y 

COMPRAS 
98 CONTRATOS 123 CONTRATOS DE COMODATO

177
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

CONTRATACIÓN Y 

COMPRAS 
98 CONTRATOS 124 CONTRATOS DE COMPRAVENTA 

178
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

CONTRATACIÓN Y 

COMPRAS 
98 CONTRATOS 125 CONTRATOS DE CONSULTORÍA

179
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

CONTRATACIÓN Y 

COMPRAS 
98 CONTRATOS 126 CONTRATOS DE INTERVENTORÍA

180
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

CONTRATACIÓN Y 

COMPRAS 
98 CONTRATOS 127 CONTRATOS DE OBRA 
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181
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

CONTRATACIÓN Y 

COMPRAS 
98 CONTRATOS 128 CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS 

182
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

CONTRATACIÓN Y 

COMPRAS 
98 CONTRATOS 129 CONTRATOS DE SEGUROS 

183
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

CONTRATACIÓN Y 

COMPRAS 
98 CONTRATOS 130 CONTRATOS DE SUMINISTROS 

184
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

CONTRATACIÓN Y 

COMPRAS 
99 CONVENIOS 131

CONVENIOS CON PERSONA JURIDÍCA SIN ÁNIMO 

DE LUCRO

185
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

CONTRATACIÓN Y 

COMPRAS 
99 CONVENIOS 132 CONVENIOS DE COOPERACÍON ESPECIAL

186
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

CONTRATACIÓN Y 

COMPRAS 
99 CONVENIOS 133 CONVENIOS DE COOPERACÍON INTERNACIONAL

187
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

CONTRATACIÓN Y 

COMPRAS 
99 CONVENIOS 134 CONVENIOS DE ORGANIZACÍON O ASOCIACÍON 

188
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

CONTRATACIÓN Y 

COMPRAS 
99 CONVENIOS 135 CONVENIOS DE COOPERACÍON NACIONAL

189
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

CONTRATACIÓN Y 

COMPRAS 
99 CONVENIOS 136 CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS 

190
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

CONTRATACIÓN Y 

COMPRAS 
99 CONVENIOS 137 CONVENIOS INTERINSTITUCIONALES 

191
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

CONTRATACIÓN Y 

COMPRAS 
100 DERECHOS DE PETICIÓN

192
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

CONTRATACIÓN Y 

COMPRAS 
101 INFORMES 138 INFORMES A ENTES DE CONTROL 

193
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

CONTRATACIÓN Y 

COMPRAS 
101 INFORMES DE GESTIÓN 

194
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

CONTRATACIÓN Y 

COMPRAS 
102 MANUALES 139 MANUALES DE CONTRATACIÓN 

195
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

CONTRATACIÓN Y 

COMPRAS 
103 PLANES 140 PLANES ANUALES DE ADQUISICIONES

196
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

CONTRATACIÓN Y 

COMPRAS 
104

PROCESOS CONTRACTUALES 

DECLARADOS DESIERTOS O NO 

ADJUDICADOS

197
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

CONTRATACIÓN Y 

COMPRAS 
105

REPORTE DE AVANCE A LA 

GESTIÓN - FURAG

198
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DEL 

AMBIENTE FISICO 
106 ACTAS 141

ACTA DE COMITÉ ADMINISTRATIVO DE GESTIÓN 

SANITARIA Y AMBIENTAL

199
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DEL 

AMBIENTE FISICO 
106 ACTAS 142 ACTAS DE COMITÉ DE EMERGENCIAS

200
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DEL 

AMBIENTE FISICO 
106 ACTAS 143

ACTAS DE COMITÉ DE GESTION DE RESIDUOS 

HOSPITALARIOS
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201
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DEL 

AMBIENTE FISICO 
107

HISTORIALES DE BIENES 

INMUEBLES

202
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DEL 

AMBIENTE FISICO 
108

HISTORIALES DE MAQUINARIA Y 

EQUIPOS

203
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DEL 

AMBIENTE FISICO 
109 HISTORIALES DE VEHÍCULOS

204
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DEL 

AMBIENTE FISICO 
110 INFORMES 144 INFORMES A ENTES DE CONTROL 

205
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DEL 

AMBIENTE FISICO 
110 INFORMES DE GESTIÓN 

206
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DEL 

AMBIENTE FISICO 
111

INSTRUMENTOS DE REGISTROS Y 

CONTROL 

207
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DEL 

AMBIENTE FISICO 
112 INVENTARIOS 145 INVENTARIOS DE ACTIVOS FIJOS

208
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DEL 

AMBIENTE FISICO 
113 MANUALES 146 MANUALES DEL SISTEMA DE  GESTIÓN AMBIENTAL

209
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DE LA 

INFORMACIÓN 
114 ACTAS 147 ACTAS DE ELIMINACIÓN DOCUMENTAL

210
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DE LA 

INFORMACIÓN 
114 ACTAS 148

ACTA DE COMITÉ INSTITUCIONAL  DE GESTION Y 

DESEMPEÑO

211
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DE LA 

INFORMACIÓN 
115 HISTORIAS CLÍNICAS 

212
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DE LA 

INFORMACIÓN 
116 INFORMES 149 INFORMES A ENTES DE CONTROL 

213
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DE LA 

INFORMACIÓN 
116 INFORMES DE GESTIÓN 

214
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DE LA 

INFORMACIÓN 
117 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 150

BANCO TERMINOLÓGICO DE SERIES Y SUBSERIES 

DOCUMENTALES 

215
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DE LA 

INFORMACIÓN 
117 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 151 CUADROS DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL CCD

216
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DE LA 

INFORMACIÓN 
117 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 152

INVENTARIOS DOCUMENTALES DE ARCHIVO 

CENTRAL

217
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DE LA 

INFORMACIÓN 
117 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 153 PLANES INSTITUCIONALES DE ARCHIVO PINAR
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218
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DE LA 

INFORMACIÓN 
117 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 154 PROGRAMAS DE GESTIÓN DOCUMENTAL

219
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DE LA 

INFORMACIÓN 
117 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 155 TABLAS DE CONTROL DE ACCCESO

220
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DE LA 

INFORMACIÓN 
117 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 156 TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL TRD

221
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DE LA 

INFORMACIÓN 
117 INSTRUMENTOS ARCHIVÍSTICOS 157 TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL-TVD

222
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DE LA 

INFORMACIÓN 
118 INSTRUMENTOS DE CONTROL 158

INSTRUMENTOS DE CONTROL DE 

COMUNICACIONES OFICIALES 

223
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DE LA 

INFORMACIÓN 
119

INSTRUMENTOS DE REGISTROS Y 

CONTROL 

224
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DE LA 

INFORMACIÓN 
120 PLANES 159 PLANES DE CONSERVACIÓN DOCUMENTAL

225
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DE LA 

INFORMACIÓN 
120 PLANES 160

PLANES DE PRESERVACIÓN DIGITAL A LARGO 

PLAZO 

226
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DE LA 

INFORMACIÓN 
120 PLANES 161

PLANES DE SEGURIDAD Y PRIVACIDAD DE LA 

INFORMACIÓN 

227
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DE LA 

INFORMACIÓN 
120 PLANES 162

PLANES DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES 

PRIMARIAS

228
DIRECCIONAMIENTO Y 

GERENCIA
130

GESTIÓN DE LA 

INFORMACIÓN 
120 PLANES 163

PLANES DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES 

SECUNDARIAS
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